
PHÒNG GDĐT HUYỆN THANH TRÌ CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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THCS TẢ THANH OAI

Thanh Trì, ngày 02 tháng 10 năm 2023

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 5
Từ ngày 02/10/2023 đến ngày 07/10/2023 

Buổi Giờ Họ và tên Nội dung công việc Địa điểm Lãnh đạo /
Người phối hợp

thư hai 02/10

S: 07:30 Đào Thị 
Phượng - Hiệu 
trưởng

- Dự Lễ Khai mạc Tuần lễ hưởng ứng HT 
suốt đời năm 2023

THCS Đông Mỹ

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:15 Nguyễn Thị 
Thành - Phó 
hiệu trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:30 Đoàn Thị 
Hương Giang 
- Phó hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

thư ba 03/10

S: 08:00 Đào Thị 
Phượng - Hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo
- 11h - 11h30: Họp LTMR
- 11h45: Họp Chi bộ

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:30 Nguyễn Thị 
Thành - Phó 
hiệu trưởng

- Dạy học theo TKB
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo
- 11h - 11h30: Họp LTMR
- 11h45: Họp Chi bộ

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:15 Đoàn Thị 
Hương Giang 
- Phó hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo
- Dạy học theo TKB
- 11h - 11h30: Họp LTMR
- 11h45: Họp Chi bộ

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

thư tư 04/10



S: 08:00 Đào Thị 
Phượng - Hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:15 Nguyễn Thị 
Thành - Phó 
hiệu trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:30 Đoàn Thị 
Hương Giang 
- Phó hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo
- Dạy học theo TKB

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

thư năm 05/10

S: 08:30
Đào Thị 
Phượng - Hiệu 
trưởng

- Dự Hội nghị đầu năm học 2023-2024 Hội trường 
UBND huyện 
Thanh Trì

C: 14:00
- Họp trù bị HNVC
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:30
Nguyễn Thị 
Thành - Phó 
hiệu trưởng

- Dạy học theo TKB
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Họp trù bị HNVC
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:15 Đoàn Thị 
Hương Giang 
- Phó hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Họp trù bị HNVC
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

thư sau 06/10

S: 08:00 Đào Thị 
Phượng - Hiệu 
trưởng

- Hội nghị VC năm học 2023 - 2024 THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP, 
CBGV, NV 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:15 Nguyễn Thị 
Thành - Phó 
hiệu trưởng

- Hội nghị VC năm học 2023 - 2024 THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP, 
CBGV, NV 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:30 Đoàn Thị 
Hương Giang 
- Phó hiệu 
trưởng

- Hội nghị VC năm học 2023 - 2024 THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP, 
BCGV, NV 

C: 14:00
- Trực và làm việc online, xử lí các văn bản, 
báo cáo

Tại nhà BGH, Tổ VP 

thư bay 07/10



S: 08:00 Đào Thị 
Phượng - Hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc online, xử lí các văn bản, 
báo cáo

Tại nhà BGH, Tổ VP 

S: 07:30 Nguyễn Thị 
Thành - Phó 
hiệu trưởng

- Trực và làm việc online, xử lí các văn bản, 
báo cáo

Tại nhà BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc online, xử lí các văn bản, 
báo cáo

Tại nhà BGH, Tổ VP 

S: 07:15 Đoàn Thị 
Hương Giang 
- Phó hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các văn 
bản, báo cáo

THCS Tả Thanh 
Oai

BGH, Tổ VP 

HIỆU TRƯỞNG

Đã duyệt

Đào Thị Phượng


